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Vorbemerkungen

Microsoft Office Access 2007 ist mehr als nur ein relationales Datenbank-Manage-
mentsystem (DBMS): Es ist ein Werkzeug zum Erstellen und Administrieren von Da-
tenbankanwendungen. Als solches ist es sowohl als Einzelprogramm als auch im
Rahmen des Microsoft Office 2007 Pakets einsetzbar. Speziell fiir den Einsatz im Rah-
men des Office-Pakets verfiigt Microsoft Office Access 2007 liber vorkonfigurierte
Schnittstellen zur Textverarbeitung Word und zur Tabellenkalkulation Excel.

Microsoft Access gehort auf Grund seiner Leistungsfahigkeit zu den fiihrenden Da-
tenbankprogrammen, die fiir den PC-Bereich verfiigbar sind. Es zeichnet sich vor al-
lem durch seine tibersichtliche Struktur und die Méglichkeit aus, eine anspruchsvolle
grafische Benutzerumgebung gestalten zu kdnnen. Dazu stehen in der Entwicklungs-
umgebung mit Visual Basic for Applications (VBA) eine leistungsfiahige Programmier-
sprache sowie eine von diversen ,Assistenten” unterstiitzte Administration des DBMS
zur Verfiigung, die viele Routinearbeiten automatisieren.

Um professionelle Datenbanklgsungen auch auf PCs einsetzen zu koénnen, auf denen
Microsoft Office Access 2007 nicht zur Verfiigung steht, bietet Microsoft eine Lauf-
zeitumgebung fiir Access 2007 kostenlos zum Download an. Damit kann eine mit Mic-
rosoft Office Access 2007 erstellte Datenbankanwendung auch auf PCs verwendet
werden, auf denen Access 2007 nicht verfiigbar ist.

Definitionen und Begriffe

Datenbank

Der Begrift einer Datenbank wird im Alltag leider in ganz unterschiedlichem Bedeu-
tungszusammenhang verwendet. Ganz allgemein kann unter einer Datenbank eine
(willkiirliche) Zusammenstellung von Daten verstanden werden, die auf irgendeine
Weise miteinander zu tun haben. Diese Daten sind iiblicherweise in Tabellen abgelegt.
Nun missen diese Daten sicher auch verwaltet werden, was mit Hilfe eines Daten-
bank-Management-Systems (DBMS - engl. Data Base Management System) erfolgt.

Ein Benutzer jedoch erwartet fiir die Arbeit mit den Daten kein kryptisches DBMS
sondern eine ansprechend gestaltete, logisch aufgebaute und ergonomische grafische
Benutzeroberflache (GUI - engl. Graphical User Interface). Dies sind die bekannten
Fenster mit ihren Eingabefeldern, Schaltflachen usw. Die nachstehende Grafik stellt
ein solches System dar:

Datenbank
Administrator
Nutzer 1 d strato
SQL
Nutzer 2 .
o —
Data Base
Nutzer 3 SQL Managemen Tabellen
. System
Graphical
Userlnter- SQL (DBMS)
Nutzer 4 face

(GUI)
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Bei ,grof3en Anwendungen, beispielsweise einer Unternehmensdatenbank, in der alle
Geschéftsvorginge eines Unternehmens erfasst werden, lauft das DBMS auf einem
eigenstdndigen Rechner, einem sogenannten Server. Dort wird das DBMS von einem
Administrator verwaltet, also gewartet, ergénzt, gesichert usw. Uber das lokale Netz
greifen die jeweiligen Benutzer vermittels der lokal auf ihrem PC, dem sogenannten
Client, installierten grafischen Benutzeroberflache auf das DBMS zu und koénnen so
die Daten bearbeiten. Dazu kommuniziert die Client-Anwendung in einer bestimmten
wSprache” mit dem DBMS: Der SQL (engl. Structured Query Language).

Damit ist eine Datenbankanwendung vollstandig beschrieben - sie besteht aus:

den eigentlichen, in den Tabellen abgelegten Daten,

dem DBMS, mit dem diese Daten verwaltet werden und

einer grafischen Benutzeroberflache, mit der die Benutzer auf die Daten zu-
greifen.

5
5

5

Wie bereits erwahnt, wird eine dieser drei Komponenten oder deren Kombinationen
nach Belieben als Datenbank bezeichnet. Mit diesem Begriff kann also gemeint sein

der reine Datenbestand (...unser Inventar ist jetzt in einer Datenbank erfasst...)
das DBMS (...wir verwenden eine Datenbank von Microsoft...)

der Datenbestand und das DBMS zusammen (...unsere Wissensdatenbank wird
von Frau Miiller administriert...)

der Datenbestand, das DBMS und die grafische Benutzeroberflache zusammen
(...wir sind mit der neuen Bibliotheksdatenbank recht zufrieden...)

Da es eine ,saubere” Definition faktisch nicht gibt, muss die Begrifflichkeit immer
wieder hinterfragt und vereinbart werden. Fiir dieses Script soll gelten, dass eine Da-
tenbank den Datenbestand und das DBMS umfassen soll. Kommt noch eine grafische
Benutzeroberflache hinzu, so soll das Ganze als Datenbankanwendung bezeichnet
werden.

Microsoft Office Access 2007 wiederum ist ein Software-Werkzeug, welches einerseits
sowohl das DBMS (Microsoft Jet Engine) enthélt, welches die in einer separaten Datei
mit der Erweiterung *.accdb (frither: *.mdb) abgelegten Daten verwaltet. Andererseits
stellt Microsoft Office Access 2007 Werkzeuge zur Verfiigung, mit deren Hilfe die gra-
fische Benutzeroberflache erstellt werden kann. Der dazu gehérende Programmcode
wird ebenfalls in den *.accdb-Dateien gespeichert.

Alles zusammen wird als ,Entwicklungsumgebung” bezeichnet und kann in seiner
Funktionalitat wie folgt dargestellt werden:

Entwickler T;tt’;"er? Datenbank
. Managemen
System
Entwicklung (DBMS)
der Arbeits
umgebung
Tabellenund
Formulare
Graphical
Nutzer User Inte-
face
(GUI)
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Datenbank (Datenbestand und DBMS)

Als Beispiel fiir eine Datenbank im hier verwendeten Sinn kann eine Bibliothek gel-
ten. Sie hat in einem sogenannten Katalog Informationen zu jedem Buch auf Kartei-
karten gespeichert. In einer Kladde sind vielleicht Adressen und Ansprechpartner von
Verlagen abgelegt, von denen die Bibliothek neue Biicher kauft. In einer Leserkartei
sind Angaben zu den Lesern und zu den von ihnen momentan entliehenen Biichern
abgelegt:

Beziehungen zwischen
den Daten

Die Beziehungen zwischen den einzelnen Daten — jemand will beispielsweise ermit-
teln, welche Telefonnummer der Verlag hat, der das Buch ,xyz"“ herausgegeben hat —
sind jedoch im Kopf der Bibliothekarin gespeichert: Im Katalog die Karte fiir Buch
,Xyz" suchen, den Verlag ermitteln und anschliefend in der Verlagskladde den An-
sprechpartner und dessen Telefonnummer ermitteln.

Der Schliissel fiir das Funktionieren dieses Informationssystems ist die Kenntnis der
Zusammenhinge zwischen den einzelnen Informationen. Zusammengenommen bil-
den diese verschiedenen Aufbewahrungsorte gemeinsam mit ihren Beziehungen und
der Kenntnis der Bibliothekarin, wie die Daten bearbeitet werden, eine (relationale)
Datenbank.

Bedeutung der Relationen

Die Beziehungen zwischen den Daten spielen dabei eine herausragende Rolle: Ange-
nommen, die Daten wiirden in einem nichtrelationalen DBMS abgelegt. Dann miisste
eine einzige groffe Tabelle mit allen Angaben zu den Biichern angelegt werden. Bei
jedem neuen Buch miissten dann alle Angaben, beispielsweise zum Verlag, noch
einmal mit aufgenommen werden, um sie gleich mit finden zu koénnen. Sind im Bi-
bliotheksbestand nun 10 Biicher eines Verlages, so steht die gleiche Telefonnummer
10 mal in der Tabelle und benétigt unnétig viel Speicherplatz. Die Redundanz dieser
Information wird einfach zu grof3. Noch schlimmer wird es, wenn der Verlag viel-
leicht seine Telefonnummer adndert: Die Wahrscheinlichkeit, dass wirklich alle Num-
mern in der Tabelle erwischt und aktualisiert werden ist nicht allzu grof3. Die Tabelle
ist damit sehr stark fehleranfallig. Noch problematischer wird es, wenn neue Infor-
mationen — etwa die URL der Websites der Verlage — im Nachhinein mit aufgenom-
men werden sollen. Dann steht eine duflerst langwierige und fehlertrachtige Arbeit
bevor. Mit dem viel beschworenen Prinzip der maximalen Faulheit hat das gewiss
nichts mehr zu tun.
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Die Losung besteht letztlich darin, dass die unmittelbar zusammengehorigen Daten in
jeweils eigenen Tabellen gespeichert werden. Dariiber hinaus werden die Beziehun-
gen zwischen den einzelnen Tabellen ebenfalls gespeichert. Die Verwaltung wird
durch das DBMS realisiert:

\ Buchtitel

Beziehungen

. <

M

3 )

@ 2
(9]

Tabellen

Unter einer Tabelle wird in diesem Zusammenhang eine Zusammenstellung unmittel-
bar zusammengehoriger Daten verstanden. Die Daten einer Tabelle kénnen grund-
satzlich auch nur tabellarisch dargestellt werden. Diese ist jedoch, insbesondere wenn
recht viele Angaben erfasst werden, recht uniibersichtlich. Wiinschenswert ist, wie in
einer Bibliothek die zu einem Buch gehérende Karteikarte, die Darstellung aller zu-
sammengehorenden Daten in iibersichtlicher Anordnung. Diese Ansicht wird als
Formularansicht bezeichnet und gehort bei einer Datenbankanwendung zur grafi-
schen Benutzerumgebung. Diese zwei Ansichten sind die Formular- und die Tabellen-
ansicht. Dabei bilden alle zusammengehérenden Angaben einen Datensatz, der in der
Tabellenansicht einer Tabellenzeile entspricht.

Autor: Brunner, John Autor: Titel: Verlag:

Titel: Der Schockwellenreite ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Verlag _Heyne, Miincher Brunner John _ Der Schockwellenreite  Heyne, Miinche:
ISBN 3453042638 /

\ | |

Standort: Raum 3, Regal 5, Breti ‘ | |
Kategorie _Science Fiction ‘ ‘ ‘
\ | |

\ | |

Jahr 197¢
Preis I oh
Datenblatt- (Formular-)ansicht Tabellenansicht
Dariiber hinaus gelten folgende Bezeichnungen:
Datenfeld
‘ Autor: Brunner, John F
Titel: Der Schockwellenreite

Heyne, Miinchel
Feldname ISBN 3453042638

Standort:  Raum 3, Regal 5, Bret!

Kategorie ~ Science Fiction
Jahr: 197¢
Preis 14,80DM

<— |patensatz

Seite 4 Februar 2010 - @& ©



Script Microsoft Office Access 2007

Abfragen und Dynasets

Eine Abfrage ist eine ,,Anfrage”, zu den Daten in einer Datenbank. Das Ergebnis einer
Abfrage kann als ein so genanntes Dynaset (Anderungen der Daten sind darin mog-
lich) oder als Snapshot (es sind hier keine Anderungen moglich) dargestellt werden.

Abfrage und Dynaset

Eine mogliche Abfrage wire beispielsweise: ,Wie lauten die Titel, Autoren und Ver-
lage der Biicher, die 1994 angeschafft wurden?”. Die Daten, die als Antwort auf diese
Frage angezeigt werden sollen, kénnen aus einer, aber auch aus mehreren, miteinan-
der verkniipften Tabellen stammen. Die als Antwort auf eine Abfrage angezeigte
Gruppe von Datensitzen kann ein Dynaset sein.

Da in einer relationalen Datenbank alle angezeigten Informationen immer nur an ei-
ner Stelle gespeichert sind, kénnen in einem Dynaset genauso Erganzungen und An-
derungen vorgenommen werden, wie in der eigentlichen Ursprungstabelle, auf der die
Abfrage beruht. In einer Mehrbenutzerumgebung (lokales Netzwerk, Internet) zeigt
ein Dynaset immer die aktuellen Daten an. Sobald in einer Tabelle Anderungen vor-
genommen werden, werden diese auch in einem eventuell gerade aktiven weiteren
Dynaset eines anderen Nutzers angezeigt. Die ,gleichzeitigen® gemeinsamen Zugriffe
auf die Daten, die in Wahrheit natiirlich nacheinander erfolgen miissen, werden durch
das DBMS verwaltet.

Formulare und Berichte

Ein wichtiger Vorteil einer tabellarischen Darstellung besteht darin, mehrere Daten-
satze gleichzeitig nebeneinander sehen zu kénnen. So kann bei einer Sortierung jeder
Datensatz im Kontext zu seinen Nachbardatenséitzen betrachtet werden. Soll jedoch
zur besseren Ubersicht nur einen Datensatz sichtbar sein, dann kénnen die Daten in
einem einzelnen Formular angezeigt werden. Dies ist somit eine sehr tibersichtliche
Zusammenfassung der Angaben eines Datensatzes, der Kontext hingegen ist verloren
gegangen. In einem Formular konnen beide Darstellungen nach Bedarf realisiert wer-
den. Wichtig ist jedoch, dass es sich bei einem Formular tblicherweise um ein
Dynaset handelt, d. h., dass die Daten bearbeitet werden kdnnen.

Im Gegensatz dazu wird wohl bei einem Ausdruck auf Papier niemand auf die Idee
kommen, dass es durch Korrekturen auf dem Papier moglich ist, die Daten zu aktuali-
sieren. Dafiir ist es fiir einen Ausdruck sehr sinnvoll, diesen tbersichtlich und ange-
messen zu gestalten und es nicht dem Zufall zu tberlassen, ob und wie die Daten auf
dem Papier erscheinen. Ein solcherart gestalteter Ausdruck wird als Bericht bezeich-
net. Dabei handelt es sich grundsétzlich um ein Snapshot, also eine ,Momentaufnah-
me“ der Daten im Augenblick des Ausdrucks. Als Grundlage fiir Formulare und Be-
richte werden Tabellen, aber auch Dynasets verwendet.

Technische Voraussetzungen

Um mit Microsoft Office Access 2007 arbeiten zu kénnen wird minimal ein PC mit
einem 500 MHz-Prozessor, 256 MB RAM und Windows XP mit SP 2 benétigt. Eine
bessere Hardwareausstattung ist sicher sinnvoll.
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Erste Schritte der Arbeit mit Access 2007

Programmestart

vielen méglichen Arten, die unter Windows moglich sind. Zum
Beispiel iiber die Schaltflache Start und die anschlielende Auswahl
des Office-Ordners und dort der Anwendung Access oder durch
Anklicken des nebenstehenden Symbols.

Nach dem Start von Microsoft Office Access 2007 wird die nachstehend abgebildete
Arbeitsumgebung geéffnet:

Der Start von Microsoft Office Access 2007 erfolgt auf eine der E -

Microsoft Office
Access 2007

-T.'J\, ] N s Microsoft Access e
Y ©
Vorlagenkategorien
e Erste Schritte bei Microsoft Office Access
Cuolorae Eline= 1t Neue leere Datenbank - Zuletzt verwendete Datenbank déffnen

Geschaftliich

PR
Bildung [ Weitere...

Persanlich Leere Datenbank

Beispiel Wichtige Online-Vorlagen

()] e i i SR il

kz].-l—.—l---—-l--l-

e Fa¥ 01.11.200%
1 l’;_] i wmie B e B

| |Ve T

=] L T R
31.10.2009

Aufgaben Marketingprojekte Probleme

k—i] e wmtew o B e e B
| | | | 1 g
n:’ Microsoft . S .
1,0ffice Online

Anfiigen von Daten

Figen Sie Dateien und Grafiken an Datensdtze in der
Datenbank an.

# Grundlagen zu Makros
¢ Uberblick Gber das neue Dateiformat von Access 2007
# Sichern der Datenbank

‘Weitere Informationen zu Office Online
Downloads | Schulung | Vorlagen

Bereit Mum | .:uJ

Im linken Teil ist eine gruppierte Auswahl vorbereiteter Datenbankanwendungen
wahlbar, die online von der Microsoft-Website heruntergeladen werden kénnen. Die
wichtigsten Online-Vorlagen sind im mittleren Bereich direkt verfiigbar. Im unteren
Teil sind Verweise, Hilfen und Lernprogramme angeordnet.

Wenn eine Datenbankanwendung vollstandig selbst entwickelt werden soll, so wird
die etwas unscheinbare Option ,leere Datenbank® oben im mittleren Bereich gewéhlt.

Im rechten Teil sind die zuletzt bearbeiteten Datenbankanwendungen aufgelistet bzw.
kann ganz oben die Aktion ,Weitere® gewahlt werden, die den iiblichen Offnen-
Dialog von Office 2007 einblendet.
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Offnen einer vorhandenen Datenbankanwendung

Zum Offnen einer vorhandenen Datenbankanwendung wird, wie beschrieben, die
Option ,Weitere” in der Start-Arbeitsumgebung gewahlt. Alternativ kann im Office-
Meni der Offnen-Eintrag gew#hlt werden. Dabei wird der nachfolgend dargestellte
Dialog eingeblendet:

E Offnen @
| | . <« scnipt office access ¢ scriptdbs - Suchen
(0 ipt office 2007 iptdb 4 o
‘ COrganisieren Ansichten ~ [ Neuer Ordner
= —
Linkfavoriten Name Anderungsdatum Typ
k=] Bibliothek.accdb 03.11.2009 2257 Microsoft Off
EE. Dokumente - - - -
T £ Marketingprojekte.acc... 03.11.2009 22:41 Microsoft Off
B Deskiop 2] Schiileraccdb 03.11.2009 22:45 Microsoft Off
8 Computer
Weitere »
Ordner hd
. Prifungsaufgaben o
. script html
. script internet |
. script msproject L
. script office 2007 access
J images
, scriptdbs
. script office 2007 excel :
srrint nffire 2007 nosernning 4] il k
Dateiname:  Bibliothek .accdb - lMicrosoﬂ Office Access (Cao v]
Tools - [ Offnen |V] [Abbremen ]

Hier wird nach Bedarf der Ordner und danach die Datei gewahlt, die die Datenbank-
anwendung enthalt.

Optionen zum Offnen
[ Microsoft Offce Access (ac < Wird die in die Offnen-Schaltflache integrierte
[Ofinen |z [ Acbrechen | Auswahlliste gedffnet, so stehen verschiedene Op-
Offrnen tionen zur Auswahl. Die Exklusiv-Optionen die-
Schreibgeschutzt offnen s nen dazu, in einer Mehrbenutzerumgebung Struk-
Exklusiv sffnen turanderungen speichern zu koénnen. In diesem
S Fall wird der Zugriff fiir andere Nutzer gesperrt.

Schutz vor potentiellem Schadcode

Standardméaflig wird nach dem Offnen einer Datenbankanwendung eine Sicherheits-
warnung eingeblendet:

@ Sicherheitswarnung EBestimmter Inhalt in der Datenbank wurde deaktiviert, Optionen..

Werden die Optionen aufgerufen, so wird der nachfolgend dargestellte Dialog einge-
blendet:
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Diese Sicherheitswarnung
erscheint zuerst einmal
etwas Ubertrieben, ist aber
letztlich doch gerechtfer-
tigt. VBA ist eine derart
méchtige Programmier-
sprache, dass damit ernst-
hafter Schaden an der PC-
Software angerichtet wer-
den kann.

Microsoft hat zum Schutz
ein Verfahren der digitalen
Signierung von Datenbank-
projekten eingefiihrt, wel-
ches hier jedoch nicht wei-
ter erlautert werden soll.
Hier sei auf die Access-

Hilfe verwiesen.

Um auch ohne Zertifikat die eigenen Datenbankanwendungen nutzen zu kénnen und
nicht jedes Mal die Sicherheitswarnung bestitigen zu missen, kann im Ver-
trauensstellungscenter der Ordner, in dem die zu 6ffnende Datenbank sich befindet,
als ,vertrauenswiirdiger Speicherort” gekennzeichnet werden. Das Vertrauensstel-
lungscenter kann direkt aus dem dargestellten Dialog heraus aufgerufen werden (der
Link unten links).

Erstellen einer Datenbankanwendung

Um eine Datenbankanwendung vollstandig neu
zu erstellen, wird in der Start-Umgebung im
Bereich ,Neue leere Datenbank® der Link ,leere
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