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Vorbemerkungen  

Layoutempfehlungen für ein komplexes Dokument 



Zeichenformate 

Beispiel  

ABC ABC ABC ABC ABC 

Absatzformate 

Hinweis  



Seitenlayout 

 ̧

 ̧

 ̧



Effektiv arbeiten mit Vorlagen  

prinzipielle Bemerkungen zu Formatvorlagen 

 ̧

 ̧

 ̧

 ̧

 ̧



Formatvorlagen verwenden 

Schnellformatvorlage zuweisen 

Hinweis  

Hinweis  



Formatvorlagen ändern 



Hinweis  

Formatvorlagen verwalten 



Neue Formatvorlagen anlegen 
















































































