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Microsoft Office Excel 2007 ï die Möglichkeiten  

Neues in Microsoft Office Excel 2007 

Vorbemerkungen zum Prinzip der Tabellenkalkulation 



Beispiel  

 A B C D E F 

= 45 + 25 + 31 

1       
2   45    

3   25    

4   31    

5       

6       

= C2 + C3 + C4 

Überschriften, Bezeichnungen, Erläuterungen, ... 

Zahlen, die nicht das Ergebnis einer Berechnung sind, sondern 

die direkt als Zahlenwerte (Messwerte, Umsätze...) eingetragen 

werden. 

Rechenanweisungen, deren Ergebnis wiederum Werte oder 

Texte sind 

Microsoft Office Excel 2007 starten und beenden 



Die Arbeitsumgebung von Excel 2007  

Die Multifunktionsleiste 

Multifunktionsleiste mit Registern 

Bearbeitungsleiste 

Statusleiste Auswahl der Arbeitsansicht Zoom 

Bild- 

lauf- 

leisten 

Tabellenblatt 

Arbeitsbereich 

Office- 

Schalt- 

fläche 



Die Standardregister in Microsoft Office Excel 2007 

 ̧

 ̧

 ̧

Register Befehlsschaltfläche 

Befehlsgruppen 

Office-Schaltfläche 



 ̧

 ̧

 ̧

 ̧

 ̧

Programmregister 

Kontextsensitive Register 



Minimieren der Multifunktionsleiste 

Tipp  

Arbeiten mit dem Kontextmenü 

Beispiel  

weitere Arbeitsansichten in Microsoft Office Excel 2007 



Hinweis  

Die Office-Schaltfläche 



Hinweis  

Hinweis  

Die Statusleiste 



Die Symbolleiste für den Schnellzugriff 

Hinweis  

Die Hilfefunktion von Microsoft Office Excel 2007 



Neu: Office-Diagnose 

 ̧

 ̧

 ̧

 ̧

Empfohlene Einstellungen für ein effektives Arbeiten 

Anpassen der Arbeitsumgebung 



Tipp  

Anpassen der Symbolleiste für den Schnellzugriff 

Normal 

Seitenlayout Seitenumbruch 

{ŎƘŀƭǘŦƭŅŎƘŜ ȊǳƳ mŦŦƴŜƴ ŘŜǎ 5ƛŀƭƻƎŦŜƭŘŜǎ α½ƻƻƳά 

Zoom-Schnelleinstellung 



Hinweis  

Symbol Befehl ŀǳǎ [ƛǎǘŜ Χ 

Anpassen ausgewählter Grundeinstellungen 

 ̧

 ̧



Grundlegende Arbeiten in Excel 2007  

Dateioperationen 

Erstellen einer neuen Excel-Arbeitsmappe 



C:\Program Files\Microsoft 

Office\Templates\1031

C:\Users\%username%\AppData\Roaming\Microsoft\Templates

Hinweis  

Öffnen einer Excel-Arbeitsmappe 



Tipp  

Speichern von Arbeitsmappen ï die Speicherformate 

Dateiformat Erweiterung Beschreibung 

Hinweis  



Hinweis  

Speichern von Arbeitsmappen ï die Ausführung 

Hinweis  



Tipp  

Hinweis  

Hinweis  



Eigenschaften der Arbeitsmappen-Datei einstellen 

Anpassen der Arbeitsmappe 

Das Arbeitsblatt-Register 



Sortieren der Tabellenblätter einer Arbeitsmappe 

Tipp  

Löschen, Einfügen, Aus- und Einblenden von Tabellenblättern 

Hinweis  



Hinweis  

Anordnen mehrerer Tabellenblätter 

Beispiel  



Hinweis  

Anpassen des Tabellenblattes 

Navigation im Tabellenblatt 




































































































































































